
 

PEMERINTAH   KOTA   SURAKARTA 
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Jl. Ki Hajar Dewantara No. 27 Jebres Telp (0271) 656961 

Email : kec-jebres@surakarta.go.id 
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KEPUTUSAN CAMAT JEBRES 

KOTA SURAKARTA 

 

NOMOR  048 / 20.1 TAHUN 2021 

TENTANG 

 

DAFTAR INFORMASI DAN DOKUMENTASI PUBLIK 

KECAMATAN JEBRES KOTA SURAKARTA 

 

CAMAT JEBRES KOTA SURAKARTA 

 
Menimbang : a. bahwa berdasarkan Keputusan Kepala Dinas 

Komunikasi Informatika Statistik dan Persandian 

Kota Surakarta Nomor 800/010 Tahun 2020 tentang 

Admin Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi 

(PPID) Pembantu Kota Surakarta Tahun 2020 

disebutkan salah satu tugas Admin PPID Pembantu 

Kota Surakarta adalah menyiapkan, mengumpulkan, 

mengolah dan mengompilasi bahan dan data menjadi 

bahan informasi publik yang dapat diakses 

masyarakat ;  

b. bahwa Daftar Informasi dan Dokumentasi Publik 

Kecamatan Jebres Kota Surakarta Tahun 2021 telah 

dikumpulkan, diolah, dan dikompilasi untuk 

selanjutnya ditetapkan oleh Camat Jebres selaku 

atasan Admin PPID Pembantu Kecamatan Jebres; 

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana 

dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu 

menetapkan Keputusan Camat Jebres Kota Surakarta 

tentang Daftar Informasi dan Dokumentasi Publik 

pada Kecamatan Jebres Kota Surakarta. 

   
Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 16 Tahun 1950 tentang 

Pembentukan Daerah-Daerah Kota Besar Dalam 

Lingkungan Propinsi Jawa Timur, Jawa Tengah, Jawa 

Barat, dan Daerah Istimewa Yogyakarta (Berita 

Negara Republik Indonesia Tahun 1950 Nomor 45); 

2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang 

Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4846); 

 

Undang-undang ..... 

 
 

mailto:kec-jebres@surakarta.go.id


3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587), 

sebagaimana beberapa diubah terakhir dengan 

Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang 

Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 

Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran 

Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, 

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 5679); 

4. Peraturan Daerah Kota Surakarta Nomor 10 Tahun 

2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat 

Daerah Kota Surakarta (Lembaran Daerah Kota 

Surakarta Tahun 2016 Nomor 10, Tambahan 

Lembaran Daerah Kota Surakarta Nomor 57); 

5. Keputusan Walikota Surakarta Nomor 067.05/21 

Tahun 2020 tentang Penunjukkan Pejabat Pengelola 

Informasi dan Dokumentasi Utama dan Pembantu 

pada Pemerintah Kota Surakarta. 

 

MEMUTUSKAN: 
 

Menetapkan :  
 

KESATU : Daftar Informasi dan Dokumentasi Publik Kecamatan 

Jebres Kota Surakarta Tahun 2021 sebagaimana 

tercantum dalam Lampiran yang merupakan bagian tidak 

terpisahkan dari Keputusan Camat Jebres ini. 

 

KEDUA : Daftar Informasi dan Dokumentasi Publik sebagaimana 

Diktum KESATU tersedia dan diumumkan pada website 

kec-jebres.surakarta.go.id 

   

KETIGA : Segala biaya yang timbul sebagai akibat ditetapkannya 
Keputusan ini dibebankan kepada Anggaran Pendapatan  

dan Belanja Daerah Kota Surakarta  
 

KEEMPAT : Keputusan ini berlaku pada tanggal ditetapkan. 

   

Ditetapkan di Surakarta  

Pada tanggal  24 Maret 2021 

 

CAMAT JEBRES 

KOTA SURAKARTA 

 

 

 

SULISTIARINI 

 

 



Lampiran 

KEPUTUSAN CAMAT JEBRES KOTA SURAKARTA

Nomor 048 / 20.1  TAHUN 2021

KECAMATAN JEBRES KOTA SURAKARTA

No Jenis Informasi Ringkasan Informasi
Pejabat yang Menguasai 

Informasi
Penanggung Jawab Informasi

Waktu Pembuatan 

Informasi

Bentuk 

Informasi yang 

tersedia

Jangka Waktu 

Penyimpanan
Jenis Media yang memuat

1 2 3 4 5 6 7 8 9

A. Informasi tentang Profil Badan Publik

1

Kedudukan/ domisili beserta alamat lengkap Berisi tentang kedudukan, domisili, 

alamat lengkap Kantor Kecamatan 

Jebres Kota Surakarta

PPID Pembantu Admin PPID Pembantu 2021 Softfile Selama berlaku https://kec-

jebres.surakarta.go.id/undu

han/download/15

2

Visi dan Misi Memuat informasi berkaitan dengan visi 

dan misi Kecamatan Jebres, 

sebagaimana dimuat dalam Dokumen 

Rencana Pembangunan Jangka 

Menengah Daerah Kota Surakarta 

Tahun 2021-2026

PPID Pembantu Admin PPID Pembantu 2021 Softfile Selama berlaku https://kec-

jebres.surakarta.go.id/undu

han/download/15

3

Tugas dan Fungsi Informasi tugas dan fungsi Perangkat 

Daerah berdasarkan Peraturan Daerah 

Nomor 10 tahun 2016 tentang 

Pembentukan dan Susunan Perangkat 

Daerah Kota Surakarta

PPID Pembantu Admin PPID Pembantu 2021 Softfile Selama berlaku https://kec-

jebres.surakarta.go.id/undu

han/download/16

4

Struktur Organisasi, Tugas, Wewenang dan 

Fungsi

Memuat struktur organisasi di 

lingkungan Pemerintah Kota Surakarta 

berdasarkan Peraturan Walikota 

Surakarta Nomor 27 C tahun 2016 

tentang Kedudukan, Susunan 

Organisasi, Tugas, Fungsi, dan Tata 

Kerja Perangkat Daerah Kota Surakarta

PPID Pembantu Admin PPID Pembantu 2021 Softfile Selama berlaku https://kec-

jebres.surakarta.go.id/undu

han/download/17

Berisi informasi profil pimpinan 

Kecamatan Jebres Kota Surakarta, 

yaitu:

a. Camat Jebres

b. Sekretaris Camat Jebres

c. Struktural Kecamatan Jebres

DAFTAR INFORMASI DAN DOKUMENTASI PUBLIK

PEMERINTAH KOTA SURAKARTA TAHUN 2021

Softfile Selama berlaku https://kec-

jebres.surakarta.go.id/undu

han/download/14

5

Profil Pimpinan Pemerintah Kota Surakarta PPID Pembantu Admin PPID Pembantu 2021

A. INFORMASI WAJIB DIUMUMKAN SECARA BERKALA

https://kec-jebres.surakarta.go.id/unduhan/download/15
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No Jenis Informasi Ringkasan Informasi
Pejabat yang Menguasai 

Informasi
Penanggung Jawab Informasi

Waktu Pembuatan 

Informasi

Bentuk 

Informasi yang 

tersedia

Jangka Waktu 

Penyimpanan
Jenis Media yang memuat

1 2 3 4 5 6 7 8 9

6

LHKPN Data LHKPN Pejabat Walikota, Wakil 

Walikota, Sekretaris Daerah, Pejabat 

lainnya yang telah diupload dalam 

website resmi KPK

PPID Pembantu Admin PPID Pembantu 2021 Softfile Selama berlaku https://kec-

jebres.surakarta.go.id/undu

han

B.

Ringkasan Program dan Kegiatan yang 

sedang dijalankan

Berisi informasi program dan kegiatan 

yang sedang dijalankan Pemerintah Kota 

Surakarta, yang memuat:

a. Nama program/ kegiatan;

b. Penanggungjawab atau pelaksana 

program;

c. Jadwal kegiatan atau program;

d. Target capaian;

e. Sumber dan besar anggaran.

C Ringkasan Informasi tentang Kinerja

Berisi informasi tentang kinerja dalam 

lingkup Kecamatan Jebres Kota 

Surakarta yang meliputi :

1. LKJIP

2. LPPD

3. LKPJ

4. Laporan Kinerja Lainnya

D. Ringkasan Laporan Keuangan

Berisi informasi ringkasan laporan 

keuangan yang memuat, antara lain:

a. Laporan realisasi anggaran

b. Neraca

Softfile

1

Nama Program dan Kegiatan PPID Pembantu Admin PPID Pembantu 2021 Softfile Selama berlaku https://kec-

jebres.surakarta.go.id/undu

han

Selama berlaku https://kec-

jebres.surakarta.go.id/undu

han

1

Laporan Keuangan PPID Pembantu Admin PPID Pembantu 2021 Softfile Selama berlaku https://kec-

jebres.surakarta.go.id/undu

han

1

Laporan Akuntabilitas Kinerja PPID Pembantu Admin PPID Pembantu 2021
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No Jenis Informasi Ringkasan Informasi
Pejabat yang Menguasai 

Informasi
Penanggung Jawab Informasi

Waktu Pembuatan 

Informasi

Bentuk 

Informasi yang 

tersedia

Jangka Waktu 

Penyimpanan
Jenis Media yang memuat

1 2 3 4 5 6 7 8 9

c. Laporan arus kas dan CALK

d. Daftar aset

e. Ringkasan RKA

f. Ringkasan DPA

g. Perda APBD

h. LKPD

i. Opini BPK-RI atas LKPD

E.
Ringkasan Laporan Akses Informasi Publik

Berisi ringkasan informasi permohonan 

informasi publik yang memuat:

a. Jumlah Permohonan Informasi 

Publik yang diterima;

b. Waktu yang diperlukan dalam 

memenuhi setiap permohonan 

Informasi Publik;

c. Jumlah Permohonan Informasi 

Publik yang dikabulkan dan yang 

ditolak;

d. Alasan Penolakan Permohonan 

Informasi Publik

F.
Informasi tentang Regulasi Badan Publik

https://kec-

jebres.surakarta.go.id/undu

han

http://jdih.surakarta.go.id/

G.
Tata Cara Memperoleh Informasi Publik dan 

Pengajuan Keberatan

1

Informasi Memperoleh Informasi Publik Berisi informasi tentang tata cara 

memperoleh informasi publik PPID Pembantu

Admin PPID Pembantu 2021 Softfile Selama berlaku https://kec-

jebres.surakarta.go.id/undu

han

2

Informasi Pengajuan Keberatan Berisi informasi tentang tata cara 

pengajuan keberatan PPID Pembantu

Admin PPID Pembantu 2021 Softfile Selama berlaku https://kec-

jebres.surakarta.go.id/undu

han

Softfile

1

Laporan Keuangan PPID Pembantu Admin PPID Pembantu 2021 Softfile Selama berlaku https://kec-

jebres.surakarta.go.id/undu

han

Selama berlaku https://kec-

jebres.surakarta.go.id/undu

han

1

Informasi Peraturan, Keputusan, dan/atau 

Kebijakan

Berisi informasi tentang peraturan, 

keputusan, dan atau kebijakan 

Pemerintah Kota Surakarta yang telah 

disahkan atau ditetapkan

PPID Pembantu Admin PPID Pembantu 2021 Softfile Selama berlaku

1

Ringkasan Laporan Akses Informasi Publik PPID Pembantu Admin PPID Pembantu 2021
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No Jenis Informasi Ringkasan Informasi
Pejabat yang Menguasai 

Informasi
Penanggung Jawab Informasi

Waktu Pembuatan 

Informasi

Bentuk 

Informasi yang 

tersedia

Jangka Waktu 

Penyimpanan
Jenis Media yang memuat

1 2 3 4 5 6 7 8 9

I.
Pengumuman Pengadaan Barang dan Jasa

https://kec-

jebres.surakarta.go.id/undu

han

http://lpse.surakarta.go.id/

eproc4

No Jenis Informasi Ringkasan Informasi
Pejabat yang Menguasai 

Informasi
Penanggung Jawab Informasi

Waktu Pembuatan 

Informasi

Bentuk 

Informasi yang 

tersedia

Jangka Waktu 

Penyimpanan
Jenis Media yang memuat

1 2 3 4 5 6 7 8 9

A. Informasi Bencana Daerah

1 SOP Kebencanaan
Informasi terkait prosedur penanganan 

kebencanaan

2 Pengumuman informasi serta merta
Menyediakan berbagai informasi tentang 

pengumuman informasi serta merta

No Jenis Informasi Ringkasan Informasi
Pejabat yang Menguasai 

Informasi
Penanggung Jawab Informasi

Waktu Pembuatan 

Informasi

Bentuk 

Informasi yang 

tersedia

Jangka Waktu 

Penyimpanan
Jenis Media yang memuat

1 2 3 4 5 6 7 8 9

A. Daftar Informasi Publik

1 Daftar Informasi Publik Kota Surakarta

Berisi tentang Informasi-informasi 

publik yang tersedia secara berkala, 

serta merta, setiap saat & dikecualikan

PPID Pembantu Admin PPID Pembantu 2021 Softfile Selama berlaku

https://kec-

jebres.surakarta.go.id/undu

han

1

Rencana Umum Pengadaan Barang dan Jasa Berisi informasi tentang pengadaan 

barang dan jasa yang telah diupload 

melalui SIRUP

PPID Pembantu Admin PPID Pembantu 2021 Softfile Selama berlaku

B. INFORMASI WAJIB DIUMUMKAN SECARA SERTA MERTA

C. INFORMASI WAJIB TERSEDIA SETIAP SAAT

https://kec-jebres.surakarta.go.id/unduhan
https://kec-jebres.surakarta.go.id/unduhan
https://kec-jebres.surakarta.go.id/unduhan
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https://kec-jebres.surakarta.go.id/unduhan


No Jenis Informasi Ringkasan Informasi
Pejabat yang Menguasai 

Informasi
Penanggung Jawab Informasi

Waktu Pembuatan 

Informasi

Bentuk 

Informasi yang 

tersedia

Jangka Waktu 

Penyimpanan
Jenis Media yang memuat

1 2 3 4 5 6 7 8 9

B.
Informasi tentang Peraturan, Keputusan dan 

/ atau Kebijakan

https://kec-

jebres.surakarta.go.id/undu

han

http://jdih.surakarta.go.id

https://kec-

jebres.surakarta.go.id/undu

han

http://jdih.surakarta.go.id

C.
Informasi tentang Organisasi, Administrasi 

Kepegawaian dan Keuangan

1
Informasi mengenai pedoman pengelolaan 

organisasi, administrasi, personil, dan keuangan

Memuat pedoman pengelolaan organisasi, 

pedoman pengelolaan administrasi, 

pedoman personil dan pedoman keuangan

PPID Pembantu Admin PPID Pembantu 2021 Softfile Selama berlaku
https://kec-

jebres.surakarta.go.id/unduhan

2 Informasi kepegawaian

Memuat data informasi rekapitulasi jumlah 

dan data kepegawaian Pegawai Negeri Sipil 

Kota Surakarta

PPID Pembantu Admin PPID Pembantu 2021 Softfile Selama berlaku
https://kec-

jebres.surakarta.go.id/unduhan

3
Informasi mengenai anggaran secara umum dan 

Laporan Keuangan

Dokumen Anggaran secara umum dan 

dokumen laporan keuangan
PPID Pembantu Admin PPID Pembantu 2021 Softfile Selama berlaku

https://kec-

jebres.surakarta.go.id/unduhan

4
Data Statistik yang dibuat dan dikelola oleh 

Pemerintah Kota Surakarta

Berisi informasi data statistik yang 

diterbitkan dan dikelola oleh Kecamatan 

Jebres Kota Surakarta

PPID Pembantu Admin PPID Pembantu 2021 Softfile Selama berlaku
https://kec-

jebres.surakarta.go.id/unduhan

D. Surat-Surat Perjanjian dengan Pihak Ketiga

20211
Dokumen peraturan, keputusan, dan / atau 

kebijakan yang telah ditetapkan

Memuat dokumen peraturan, keputusan 

dan / atau kebijakan yang telah 

ditetapkan / disahkan

PPID Pembantu Admin PPID Pembantu

PPID Pembantu Admin PPID Pembantu 2021 Softfile Selama berlaku

Softfile Selama berlaku

2

Dokumen pendukung dari Peraturan 

Perundang-undangan, Keputusan, dan / atau 

Kebijakan yang ditetapkan

Naskah akademis/ kajian atau 

pertimbangan yang mendasari terbitnya 

peraturan, masukan dari berbagai 

pihak, risalah rapat, rancangan 

peraturan dan tahap perumusan 

peraturan
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No Jenis Informasi Ringkasan Informasi
Pejabat yang Menguasai 

Informasi
Penanggung Jawab Informasi

Waktu Pembuatan 

Informasi

Bentuk 

Informasi yang 

tersedia

Jangka Waktu 

Penyimpanan
Jenis Media yang memuat

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1

Memorandum of Understanding/Lol/ Nota 

Kesepahaman/ Nota Kerjasama/ sejenisnya berikut 

dokumen pendukungnya

Memuat daftar perjanjian / MoU dan 

sejenisnya yang memuat para pihak, jangka 

waktu perjanjian, tentang pembiayaan dan 

hasil rapat-rapat terkait.

PPID Pembantu Admin PPID Pembantu 2021 Softfile Selama berlaku
https://kec-

jebres.surakarta.go.id/unduhan

E. Syarat-Syarat Perizinan

1 Syarat-syarat Perizinan

Berisi informasi tentang syarat-syarat 

perizinan, izin yang diterbitkan dan/atau 

dikeluarkan

PPID Pembantu Admin PPID Pembantu 2021 Softfile Selama berlaku
https://kec-

jebres.surakarta.go.id/unduhan

F.
Informasi tentang Data Perbendaharaan atau 

Inventaris

1
Laporan tentang data perbendaharaan atau 

Inventaris

Berisi informasi tentang data 

perbendahaaran atau inventaris 

Pemerintahan Kota Surakarta

PPID Pembantu Admin PPID Pembantu 2021 Softfile Selama berlaku
https://kec-

jebres.surakarta.go.id/unduhan

G.
Informasi tentang Rencana Strategis dan 

Rencana Kerja

1
Dokumen rencana strategis dan rencana kerja 

Pemerintah Kota Surakarta

Berisi tentang dokumen rencana strategis 

dan rencana kerja Kecamatan Jebres Kota 

Surakarta yang masih berlaku

PPID Pembantu Admin PPID Pembantu 2021 Softfile Selama berlaku
https://kec-

jebres.surakarta.go.id/unduhan

H.
Informasi Laporan Pelayanan Informasi Publik 

Badan Publik

1
Informasi tentang mekanisme pengadaan barang 

dan jasa

Berisi informasi SOP untuk mekanisme 

pengadaan barang dan jasa
PPID Pembantu Admin PPID Pembantu 2021 Softfile Selama berlaku

https://kec-

jebres.surakarta.go.id/unduhan

Memuat antara lain :

a. Sarana dan prasarana layanan 

Informasi Publik yang dimiliki beserta 

kondisinya

Selama berlaku
https://kec-

jebres.surakarta.go.id/unduhan
\

Informasi mengenai kegiatan pelayanan Informasi 

Publik
PPID Pembantu Admin PPID Pembantu 2021 Softfile

https://kec-jebres.surakarta.go.id/unduhan
https://kec-jebres.surakarta.go.id/unduhan
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https://kec-jebres.surakarta.go.id/unduhan
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No Jenis Informasi Ringkasan Informasi
Pejabat yang Menguasai 

Informasi
Penanggung Jawab Informasi

Waktu Pembuatan 

Informasi

Bentuk 

Informasi yang 

tersedia

Jangka Waktu 

Penyimpanan
Jenis Media yang memuat

1 2 3 4 5 6 7 8 9

b. Sumber daya manusia yang menangani 

layanan Informasi Publik beserta 

kualifikasinya

c. Anggaran layanan Informasi Publik

d. Laporan penggunaan anggaran

5 Informasi tentang daftar penelitian yang dilakukan
Berisi informasi tentang daftar penelitian 

yang dilakukan

4
Laporan pelanggaran yang dilaporkan oleh 

masyarakat

Berisi informasi tentang jumlah, jenis, dan 

gambaran umum pelanggaran yang 

dilaporkan masyarakat serta laporan 

penindakanya
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